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[lepepEuathiBanye, KOMMPOBAHHE H MEpe/iaya TPETHHM JIHIIAM 3aIPEIICHO

1. OBJIACTb IPUMEHEHMUSI

1.1.  Hacrosummii JQOKyMEHT yCTaHaBIMBaeT TMOPSAOK  (OPMHPOBAHUS
3JIEKTPOHHOM 6a3bl JaHHBIX MOJb30BarTesnei HayuHoit OMOIMOTEKH, KOTOPBIH BKIIIOYAET
NpPOLIECCHl  PErucTpallMd W MEepeperucTpauuy Iojb3oBaTeNei, peaaKTUpPOBaHUS
3JIEKTPOHHOM 0a3bl NaHHBIX, 0OpabOTKM NPUKA30B, MOAMUCAHUS OOXOIHBIX JIUCTOB,
yCTaHOBJIEHHS Pin-KoJa.

2. HOPMATHUBHBIE CCBLIJIKH

2.1. Hacrosiumii [Topsimok pa3zpaboTaH B COOTBETCTBHUH C:

- 3akoHoM [lonenko# Hapoanoit PecyGnuku ot 19.06.2015 r. Ne 55-IHC
«O6 obpazoBanun» ot 04.03.2016 r. Ne 111-IHC u ot 03.08.2018 r. Ne 249-IHC;

- 3akonom Jloneukod Hapoauoit Pecny6nuku «O Oubnuorekax u
oubauoreunom naene» ot 03.06.2016 r. Ne 135-IHC, neiicTBytoas penakuus o
coctosHMio Ha 24.06.2016;

= 3akonom Jloneukoit Haponnoit Pecriybnuku ot 19.06.2015 r. Ne 61-IHC
«O nepcoHaIbHBIX JAHHBIX», AEUCTBYOIAs peaakius no coctosuuio Ha 10.08.2015 r.;

- «ITonoxennem 06 0OpaboTke M 3alIUTe MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX B 0a3zax
MepCOHAIbHBIX JaHHBIX, BIaJIeNIbLIeM KOTOPBIX ABISETCS Y HUBEPCUTETY);

- «[Tonoxenunem o Hayunoii 6ubnuorexke YHuBepcurera»;

- «ITonoxenunem 00 DneKTPOHHOU OUOTHOTEKEY.

3. TEPMUHbI U ONTPEAEJIEHUSA

B wacrosiem [Ilopsinike rnpumeHeHbl TepMHMHBI C  COOTBETCTBYIOLLIMMHU
Olpe/Ie/IeHUSAMMU:

3.1. asromaTu3zupoBaHHasi OubiaMoTevyHass HHpOpPMAUMOHHAs CHCTeMA,
ABHUC: CoBOKYMHOCTH [MPOrpaMMHbLIX KOMIUICEKCOB JUIs peald3allid OCHOBHbIX
TEXHOJIOTMYECKUX MTPOLIECCOB OMOIUOTCKH.

3.2. ©baza pamnbix, BJI: Habop 1anubix, KOTOpbIH g0CTATOYMEH I
YCTAHOBIEHHOMW UENH M MPEACTABIEH Ha MailliiioM HOCHTEE B BH/IE, MO3BOJISHOLIEM
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OCYLIECTBJISITh ~ ABTOMATU3UMPOBAHHYIO  MEpepadOTKy  colepiKalleicss B HEM
uH(popmMaImy;

3.3. 3jekTpoHHas Oubamoreka, Ib: YnopsaoueHHoe coOpaHue pa3sHOPOIHBIX
AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (B TOM YHCJI€ KHHT), JOKaJTU30BAaHHBIX B MH()OPMAIMOHHON
CHUCTeMe, CHAa0XCHHBIX CpEACTBAMHM HAaBUTAIIMM M TIOMCKA, W JOCTYIHBIX Yepe3
MHPOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH;

3.4. »aexktponHblil GopmyJsip, ID: DNEKTPOHHBIN OUOIUOTECYHBIN YUETHBIN
JOKYMEHT, B KOTOPBI 3aHECEHBI JAHHBIC UUTATENs C IENbI0 PETHCTPAIUU, y4eTa U
JalbHEHIIIero aBTOMAaTHU3UPOBAHHOTO UH(OPMAIIIOHHOTO OMOIMOTEUHO-
oubmorpaduueckoro o0CIyKMBaHMUS;

3.5. ajexkTponHasi 0a3a JaHHBIX MNoJb30BaTejell OuobauMoTekn, IBJI
noJib3oBareseid OuOauorexkm: CBeleHUs O CTyAEHTaX, HAYYHO-TIEAArOTMYECKUX H
APYTUX COTPYAHHUKAX YHUBEPCUTETA, NMPEACTABICHHBIC B 3JICKTPOHHOM BHJIE, C IIEIBIO
UX PETUCTpAIMH, y4eTa W JajJbHEHUIIEro aBTOMATH3MPOBAHHOTO WH(OPMAIMOHHOTO
OouOIMoTeuHO-0MbIMOTrpadUIECKOro 00CTyKUBAHMUS;

4. OBO3HAYEHMUA U COKPAIIIEHUSA

ABUC «UNILIB» — aBromarusupoBaHHas OubauoTedHass WHOOpPMaIMOHHAS
cuctema «UNILIB»

bJ1 — 6a3a maHHBIX

Hb JonHYOT — Hayunast 6ubnuortexa ["'ocyqapCcTBEHHON OpraHU3aIly BHICIIIETO
npodheCCHOHATILHOTO 00pa3oBaHMsl «J{|OHEIKHi HAIMOHATBHBIA YHUBEPCUTET SKOHOMHKHU
¥ TOproeiav uMeHu Muxawnna Tyran-bapaHoBCKOTro»

YUUUT — YueOGHO-UHPOPMAIMOHHBI WHCTUTYT MHHOBAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHM
HouHYOT

OBbJ] — anekTpoHHas 6a3a JaHHBIX

D@ — sneKkTpoHHBIN (HopmMyIIAp

5. OBIIME ITOJIOKEHUA

5.1. DOBbJl nonwszoBateneir OuOIMOTEKH (HOPMHUPYETCS ITYyTEM KOHBEPTALMH
JAHHBIX O CTYAEHTaX, HAy4YHO-MEeJJarOTMYEeCKUX U APYTUX COTPYAHUKAX YHHBEPCUTETA
u3 0a3 nanubix «lIpuemnas komuccus», «Kampossiii yuet» u np. B ABUC «UNILIB».
KonBepranus maHHBIX O MOJB30BaTENSIX W (OPMUPOBAHHE YUTATEIBCKUX OWIIETOB
BBINIOJIHAETCA coTpyanukamu Y MUUT.

5.2. ®opmupoBanue  OBJl  ocymecTBiseTCS ~ COTpYAHWUKAMH  OTJea
o0cy>kuBaHMs yueOHON U HAYYHOU JIUTEPATYyPOM.



https://ru.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D1%83%D1%87%D1%91%D1%82%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D0%BA%D0%B0%D1%80%D1%82%D0%BE%D1%87%D0%BA%D0%B0&action=edit&redlink=1
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6. PETUCTPAILIMS IIOJIB30OBATEJIEHA

6.1. Ilo BeIOOpY B MeHIO myHKTa «Ywutatenb»/«HOBBIN» OTKpbIBa€TCA OKHO
peructpanuu  «Jlo0aBUTh HOBOTO yMTarens». lIpsMbIM BBOAOM C KJaBUATyphl
3aMONHSIIOTCS HEOOXOJUMBIE XapakTepucTuku mnoibs3zoBatens (PUO), rox poxnenus,
aapec (rocynmapcTBeHHbIM sA3bIkOM). C momombio nepeBa —P  «Ykazate» —bP
BbIOMpaeTcs BepinHa «JJoHHYOT», oTkpbiBaeTCsl CTPYKTypa YHHUBEPCUTETA CO BCEMU
nojpasfejieHus MU, —P>aKTUBU3UPYEM HEO0OXOAMMOE TMOApa3/ielieHne, HWHCTUTYT,
dakynbTeT, rpynmny— P «OK».

Homep perucrpanyu noyib30BaTeNto NPUCBAUBAETCS aBTOMATHYECKH.

7. IEPEPETUCTPAIINA TOJIB30BATEJIEN

7.1. C navana KaXXJoro KaJeHIapHOro rojaa cucreMa oOCiIy>KUBaHHs TpeOyeT
nepeperucTpaluy Mnoyib30BaTee.

O® nonws3oBarenss —P> TyHKT MeHIO «UuTaTenby —P> aKTUBU3UPYEM KOMaHIy
«Ilepepeructpanusi» Ha MOHHUTOpE MOSBIAETCS BOMpoC «Bbl yBepeHBI, UTO KenaeTe
epeperucTpupoBaTh YUTATENS HA UMS.:?» — P> BeIOMpaeM «Y esy.

7.2. D® mnonw3oBarensi —P> aKTUBU3UPYEM OIIUIO-3HAYOK «YCTAaHOBUThH JaTy
NepeperucTpayu il YuTaresis» —P> Ha MOHHMTOpE MOSBISIETCS BOMpPoc «Bbl yBEpEHHI,
YTO YKEJIAeTe TIePEePEruCTPUPOBATH YUTATENS HA UMSL..7» — P> BBIOHpaeM «Y es».

8. PEJAKTUPOBAHUE JAHHBIX ITOJIB30OBATEJEN

8.1. O® mnonb3oBaTenss —P> TyHKT MeHIO «Ywurarenpy —P> aKTUBU3UPYEM
KoMaHay «/3MeHuTh naHHbIE» —P> BBICBEUMBAETCS OKHO «VI3MEHUTH JaHHBIE O
gyutatene». [IpgsMbIM BBOJOM C KJaBHATypbhl HM3MEHSIEM HEOOXOIUMBIE AaTpUOYTHI-
XapaKTEPUCTUKU T0JIb30BaTeNst — P> «OK».

8.2. Pabora c npuka3zamMu

8.2.1. Ilpuka3 06 usMeHeHUH PaAMUJINU

O® mnonw3oBatenss —P> aKTUBU3UPYEM OMNIUIO-3HAYOK «PenakTupoBaTh
JaHHbIE» — P> BbICBEUMBAETCSI OKHO «M3MEeHUTh NaHHbIe 0 yuTaresne». [IpsmMbiM BBOAOM
C KJIaBHATypbl U3MeHsieM (haMuiinio nojias3oBarenss —P «OK».

8.2.2. Ilpuka3 00 OTYHCIEHUH CTYAEHTA

O® nonb3oBatenss —P> axktuBuzupyeM «lctopus oOCHyXKUBaHHS» WIU
kaonka F5 «IIpocmotp dopmynsapa uurarens» (I BBISIBICHUS HAIAYUS KHHAT Yy
MOJIb30BaTeNsl) — P> MOJb30BaTENh HE UMEET 3aJ0JPKEHHOCTU — P> 10 BBHIOOpPY MYyHKTa
MEHIO OMNIUSA-3HAYOK «YHUUYTOXUTH JaHHbIE O uuTateiae» —P «Bbl AeHCTBUTENBHO
JKEeJIaeTe YHUYTOXKHUTH 3aIKCh O ...7» — P> «Yesy.

8.2.3. IIpuka3 06 oTUYMCJIeHUH MOJIb30BATEA-T0KHUKA
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OO nonw3oBatesiss — P> aktuBU3npyeM «cTopusi 00CITy>KUBaHUS» WJIM KHOMKA
F5 «IIpocmoTp dopmyisipa untaTesnis» (17151 BbIABICHUS HATMYUS KHUT Y TIOJIb30BATENs ) —
P> [oib30BaTeNlb MMEET 3aJ0JKEHHOCTh, MO BBIOOPY IMyHKTa MEHIO OIIIUS-3HAUYOK
«PenaktupoBath JaHHBIC» — P> OTKpBIBaeTCS OKHO «/3MEHUTh JaHHBIE O YUTATENIC» —
» aktuBM3upyeM mojie «BpeMeHHBI 3amper» —P> ¢ MOMOIIBI0 JiepeBa «YKazaThby,
BeIOMpaeTcs BepimHa «J{oHHYOT», OTKpbIBaeM CTPYKTYpy YHHUBEPCUTETa CO BCEMU
MOJIpa3/IeNICHUsIMU, aKTUBU3UPYEM HEOOXOIUMOE TMOApaA3/ICICHUE, UHCTUTYT, (aKyIbTeT
—P> none «Mecto oOyueHus, paboThl» u3MeHseM —P> «OTuncieHHbIe» 1o (popme
oOyueHus (COOTBETCTBEHHO (akynbreTa, MHCTUTYTa) — P> [Ipumeuanue: [Ipukas Ne... ot
Kakoro yucia.....06 otuucienun —P «OK».

8.2.4. Ilpuka3 0 BOCCTAHOBJIEHUH B Y HUBEPCUTET

«ITouck» —P «3a nonsimu» unu kHonka F3 —P «llouck: Hurarens» - —
» HabGupaem na kimaBuatype ®UO momwizoBatenss —P «OK» —P «Huuero ne
HaMJICHO».

C nomorieio nporpamMmmel «BocctanoBinenne» —P> HaOupaeMm Ha KiaBUAType
®UO nonb3oBaTens B npemyioxkeHHsie noysi —P «Haiitu»y —P «BoccTanosienue»
—P> «Ywurartenb BoccTaHOBIEH» — P> «OK».

O® mnonwp3oBaTenss —P> aKTUBU3UPOBaTh KoMaHAy «VI3MEHUTH [aHHBIE»
BBICBEYMBACTCS OKHO «lM3MeHUTh naHHBIE O uyMTarene» —P wu3meHseM «Mecrto
oOydeHusi, paboTb» coryacHo mnpukaza —P> Ilpumeuanue: Ilpuka3z Ne ... oT kakoro
yucna ... O BocctanoBieHnu —P «OK».

8.2.5. Ilpuka3 o nepeBojie B YHHUBEPCUTET U3 APYroro By3a

ITo BeIOOpY myHkTa MeHIO «YUurtarenby/«HoBbeiii»y —P> «Jl00aBUTH HOBOTO
gutarens» —P 3anonHseM cBoOoaHble mois Dd cormacHo mpukasza (OUO, mod,
Kareropusi, Mmecto o0yudenus) —P Ilpumeuanne: [Ipukas Ne... ot kakoro uucnia ...O
BOCCTAHOBIIEHHUHM C APyroro Byza —P «OK».

8.2.6. [Ilpuka3 o mepeBojie CTYJI€HTOB HAa 3a04HYI0 (IHEeBHYW) ¢(opmy
0o0y4eHus

O® nonw3oBatenss —P> «PenaktupoBaTh HaHHbIE» — P> «I3MEHUTDH JTAHHBIE O
yurtatene» —P> none «Kareropus» W3MEHIEM «CTYIEHT 3/0, unu n/o» —P «Mecto
oOydeHwusi, pabOThD» U3MEHsEeM corlacHo mpukaza —P [lpumeuanue: [Ipukaz Ne... ot
Kakoro yucia... O mepeBojie Ha 3a04HYyI0/THEBHYIO (popMy 0OyueHuss —P> «OK».

8.2.7. Ilpuka3 o npegoCcTABJIEHUH AKATEMHUYECKOT0 OTIYCKA

O® nonw3zoBatenss —P> «PenaktupoBaTh naHHbIE» —P> «I3MEHUTH JTAHHBIE O
yuTareiae» —P> aKkTUBU3MpPOBATH mosie «BpeMmennswiii 3amper» —P I[lpumeuanue:
IIpuka3 No... oT kakoro yucina... AKaeMU4ecKuil oTmyck J0...—P «OK».

8.2.8. Ilpuka3 o BbIXoJe U3 aKaIeMHUYeCKOro OTIyCKa

O® nonw3oBatenss —P> «PenaktupoBaTh naHHbIE» —P> «I3MEHUTH JTAHHBIE O
yutareiae» — P noie «BpeMeHHbll 3anper» cHumaeM 3amnpet [lpumeuanue: [Ipuka3 No
...OT Kakoro yucia ... O BbIXO/I€ C aKaJIeMHUUecKoro oTnycka — P> «OK».
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8.2.9. Ilpukaz o0 BOCCTAHOBJIEHHM CTYJA€HTOB (KOTOpble HMEIOT
32/10JIKEHHOCTD)

OO nonb3oBatenss —P «PegakTupoBaTh JaHHBIE» —P> «3MEHUTH TaHHBIE O
yurtatene» —P> akTUBU3UPOBaTh NoJjie «BpeMeHHBbI 3anpeTy» CHUMaeM 3arper —P ¢
NOMOLIBI0 JlepeBa «YkKazaTh» BblOMpaercss BepmnHa «JoHHYOT», oTkpbiBaem
CTPYKTYPY YHHUBEPCHUTETA CO BCEMHU MOJPA3CICHUSIMHU, U3MEHSEM COIJIACHO MpHUKa3y,
dakynbTeT (MHCTUTYT), Kypc, rpymniy «Mecto oOydenus, pabote» —W> [Ipumeuanue:
ITpuka3 Ne.....oT kakoro yucna ...O BocctaHOBiIEHUH — P> «OK».

8.2.10. IIpuxa3 0 NOBTOPHOM 00y4eHHHU

O® nonws3oBatens —P> «PenakTupoBaTh JaHHbIS» —P> «I3MEHUTH JaHHBIE O
yuratene» —P «Mecto oOyueHus, pabOTh» H3MEHAEM KypcC, TPYIIy COTJACHO
npuKa3zy ¢ MOMONIbI0 AepeBa «YkazaTh» —W Ilpumeudanue: Ilpukaz Ne... oT kakoro
yucna... O BoccranoBieHuu — P «OK».

8.2.11. Ilpuka3 o mepeBojie Ha APYIryI0 CIENUAJIbHOCTH

O® nonw3oBatenss —P> «PenaktupoBaTh 1aHHbIE» —P> «I3MEHUTH TAHHBIE O
gutareiae» —P «Mecto oOydeHus, paboTb» HU3MeHsAeM (akyabTeT (MHCTUTYT) Kypc,
IpyNIy COTJIACHO MpHKa3a C MOMOIIbIO JepeBa «YkazaTh» —WP> Ilpumedanue: [Ipuka3
Ne... oT kakoro uucna... O nmepeBojie Ha IPYTyro creruanbHOCTh —P> «OK».

8.2.12. Ilpuxa3s o 3auncjieHUHd HA BTOPYIO CNIEIMAJIbHOCTh

OO nonb3oBatenss —P «PegaktupoBaTh qaHHBIE» —P> «3MEHUTH TaHHBIE O
gutareiae» —P «Mecrto o0OydeHus, paboTel» GakyabpreT (MHCTUTYT) Kypc, dopma
oOydeHwusi, (DHEBHAs, 3a04Has) TpPYIIa COTJAaCHO IMpHKa3a C IMOMOIIBIO JIepeBa
«Yxazate» —P> Ilpumeuanue: Ilpuka3 Ne... or kakoro umcia.. O 3a4uClI€HUU Ha
BTOPYIO cIENUATBHOCTD — P> «OK».

9. HOAIIMCAHUME OBXOJHBIX JIUCTOB

9.1. D® mnonwszoBatenss —P «Hauare oOcmyxuBanue» —BP «Ucropus
oOcmyxuBanus» win kHornka F5 «IIpocmotp Gopmynsapa uuratens» (s BBISBICHUS
HaJW4usl KHUT y Toyib3oBartelisa) — P> [IyHKT MeHI0 « YHUUTOXHUTh TAHHBIE O UATATEIICH

—P> BBICBeUHMBaeTCS BONPOC «BBI JEHCTBUTEIBHO KETaeTe YHHUYTOXKHTH 3aIUCh O
O.N.0....7%% —P» «OK».

10. HOTEPA YUTATEJBCKOI'O BUJIETA

10.1. O® mnonp3oBatenss —P «PemaktupoBath maHHBIY» —P «3MEHHTH
naHHble»: «YuTtaTenab» —P> NOpsAMbIM BBOJAOM C KiIaBUATyphl B mojie «Ne Owuiera
(enuHBIM YWTATENlb)» HU3MEHSIEM CTapblii HOMEp Ha HOBbIH —P> Ilpumeuanue:
(ykasbiBaetcs) «lloTepst untarensckoro ounera» —P «OK Ilpu Bblgaue ny0iiMKaToB
BBITIOJIHSIIOTCS CIIEAYIOIINE ONEePALNU:
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O® nonb3oBarens —P «PenakrupoBath naHHble» —P «M3MeHUTH JaHHBIE O
yutarene» —P Ilpumeuanue: (3anuce «lloteps ynurtatenbckoro ouera» — yaansercs)
ykasbiBaeTcs «/lyonuxkar» —P «OK».

11. YCTAHOBKA PIN-KOJIA ITOJIb30OBATEJIS

11.1. OtkpsiBaem D@ nons3oBarenss —P «Huratens» —P «YCTaHOBUTH WIIH
M3MEHUTh pin-Koa» uinu kHonka F4 —P Tlone «BBeaure pin-koa» — BBOAUM
4yeTblpex3HauHbli UudpoBoi kox —P mnone «lloBTOpUTH» BBOAMM aHAJIOTMYHBINA
npenasiaymit kogq —» Enter. Pin-kox ycraHoBleH.

CoraacoBaHo:

FOpuckoHCy 16T W - JI.B.KaBepuna




