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− ГОСТ Р 7.0.94-2022 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиотечный фонд. Термины и определения; 

− ГОСТ Р 7.0.102-2018 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Профиль комплектования фондов научных библиотек. 

Структура. Индикаторы комплектования; 

− ГОСТ Р 7.0.17-2014 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Система обязательного экземпляра документов. 

Производители, получатели, основные виды документов; 

− Положение о Научной библиотеке, утвержденное приказом от 

11.12.2023г. № 653оп; 

− Положение о формировании библиотечного фонда, утвержденное 

приказом от 15.05.2024 г. № 77оп. 

 

III. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

3.1. В настоящем Положении применены следующие термины с 

соответствующими определениями: 
документ: зафиксированная на носителе информация с 

реквизитами, позволяющими ее 

идентифицировать. 

обязательный экземпляр 

документов: 

экземпляры различных видов тиражированных 

документов и экземпляры печатных изданий в 

электронной форме, подлежащие безвозмездной 

передаче производителями в соответствующие 

организации в порядке и количестве, 

установленных Федеральным законом 

Российской Федерации от 23.11.1994 г. №77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре документов» (в 

редакции от 01.05.2022 г. №131-ФЗ); 
пользователь (читатель, 

абонент, посетитель 

мероприятия) библиотеки: 

физическое лицо (индивидуальный 

пользователь) или юридическое лицо 

(коллективный пользователь), обращающееся в 

библиотеку за библиотечно-информационными 

услугами; 

система обязательного 

экземпляра: 

совокупность видов обязательных экземпляров, а 

также установленный порядок их собирания, 

распределения и использования; 

экземпляр: образец тиражированного документа, 

идентичный оригиналу. 
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IV. ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ  

ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЭКЗЕМПЛЯРА 

 

4.1. В состав обязательного экземпляра входят следующие виды 

документов: 

4.1.1. печатные документы, прошедшие редакционно-издательскую 

обработку, полиграфически самостоятельно оформленные, имеющие выходные 

сведения; 

4.1.2. экземпляр печатного издания в электронной форме ‒ электронная 

копия оригинал-макета, с которого осуществлялась печать документа; 

4.1.3. официальные документы ‒ документы, принятые органами 

государственной власти Российской Федерации, другими государственными 

органами Российской Федерации, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации и опубликованные ими или от их имени; 

4.1.4. электронные издания ‒ документы, в которых информация 

представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-

издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и 

распространяются на машиночитаемых носителях; 

4.1.5. неопубликованные документы ‒ документы, содержащие результаты 

научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы 

(диссертации, отчеты о научно-исследовательских работах, депонированные 

научные работы, алгоритмы и программы); 

4.1.6. патентные документы ‒ описания к патентам и заявкам на объекты 

промышленной собственности; 

4.1.7. программы для электронных вычислительных машин и базы данных 

на материальном носителе. 

 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ ФОНДА ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ЭКЗЕМПЛЯРОВ 

 

5.1. На каждый обязательный экземпляр документа в отделе научного 

комплектования и научной обработки документов на обложку и титульный лист 

ставится штамп «Обязательный экземпляр». 

5.2. Обязательный экземпляр документа подлежит постоянному хранению 

в отделе научной организации и хранения фондов Научной библиотеке, списание 

его запрещено. 

5.3. Обязательные экземпляры документов выдаются для использования 

только в читальные залы Научной библиотеки. 




